PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de Economia

[ ]

RESOLUCION Ne° 589

SANTA FE, “Cuna de la Constitucion Nacional’18 OCT 2013

VISTO:

El expediente N° 00312-00B~U 7y agregado N° 00312-0007019-5 del
registro del Sistema de Informacion de Expediemtesjiante el cual se propicia el Llamado a
Concurso para cubrir diversos cargos vacantes gelpamiento Administrativo dependientes
de la Direccion General de Administracion; y

CONSIDERANDO:

Que en la citada Direccion General existencifures que resulta
imperioso cubrir, en razén de que los cargos derddwador General Financiera-Tesoreria,
Habilitado Central y Jefe de Division Redaccioneseuentran vacantes y corresponden al
tramo superior;

Que la Secretaria de Recursos Humanos y la ¢uitiblica ha tomado
intervencion en autos, ejerciendo el correspondieantrol técnico sobre los aspectos formales
e instrumentales del procedimiento;

Que asimismo, las entidades sindicales U.P.€.M.T.E. han tomado
conocimiento de los perfiles previstos para losspag y han propuesto los miembros de su
Comision Directiva que integraran el Jurado del&@ioso como miembros titulares y suplentes
del mismo;

Que la gestigmteadra en las disposiciones establecidas pormtula
XIV “Régimen de Concursos” del Decreto-Acuerdo NM92/83, modificado por su similar N°
1729/09;

POR ELLO:

EL MISTRO DE ECONOMIA
RESUELVE:

ARTICULO 1° - Llamar a concurso interno para cubrir los cargmsintes dependientes de la
Direccion General de Administraci@ue a continuacion se detallan:

- Coordinador General Financiera-Tesoreria, @atagy — Agrupamiento Administrativo.

- Habilitado Central, Categoria 6 - AgrupamieAtbministrativo.

- Jefe de Division Redaccion, Categoria 4 — Agmignto Administrativo.
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ARTICULO 2° - La descripcion de los puestos y determinaciolosi@erfiles solicitados, asi

como las condiciones generales y particularesildggy se encuentran
detallados en €lAnexo I” . La composicion del Jurado, el procedimiento deripcion, las
etapas de la seleccion, fecha, lugar y hora ensquievara a cabo cada una de ellas y la
ponderacién relativa correspondiente para la détecion del orden de mérito segun la
Categoria a concursar, se explicitan erAreéxo Il de la presente, ambos formando parte
integrante de la misma.

ARTICULO 3° - Establecer que, en caso de existir inconversesda las fechas estipuladas

para las evaluaciones de antecedentes, técnicatrgvista personal, el
jurado del concurso mediante acta podra cambiarisma, con notificacién fehaciente a los
postulantes.

ARTICULO 4° - Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.

Cr. Angel José Sciara
MINISTRO DE ECONOMIA
Pcia. Santa Fe

B 2o |



PROVINCIA DE SANTA FE

-

Ministerio de Economia

ANEXO |
PERFILES DEL PUESTO

Cargo a cubrir: Categoria 7 — Agrupamiento Administrativo — Cooaditon General

Financiera - Tesoreria

Sector: Direccion General de Administracion.

Lugar de prestacion de serviciosAvda. Arturo Illia N° 1151- 6° Piso - ciudad de &akRe.

Numero de Puestos a cubrird (uno).

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO

Ingresar los fondos provenientes de la Tesoreri@efae de la Provincia u otro valor
que le competa en las cuentas abiertas a tal efecto

Supervisar las gestiones de apertura y cierre eletas bancarias.

Entender en los registros del Modulo “Cuentas Baasay “Responsables” del
Sistema Provincial de Administracion Financiera WP/, correspondiente a los
movimientos de fondos y responsables de la Jucisaic

Administrar el funcionamiento de los Fondos Roiatde la Jurisdiccién y ordenar las
transferencias a las Habilitaciones para la atendgdgastos de funcionamiento.
Supervisar las transferencias de los fondos casreientes a los haberes del personal
del Ministerio.

Efectuar pagos a proveedores y otros beneficial@osonformidad a las liquidaciones
efectuadas.

Aplicar los regimenes tributarios vigentes que gmalos pagos que efectie a los
beneficiarios de pago de la Provincia, dando cumiphto a las formalidades y
obligaciones establecidas por el fisco.

Verificar la realizacion de los registros contaldeggidos por la normativa vigente en
los libros debidamente rubricados, y las corresimes conciliaciones periddicas
(manuales y por Sistema).

Controlar los depdsitos Judiciales por embargagsydrdenados, y su notificacion a los
diferentes Juzgados.

Exigir a los proveedores, la documentacion queéptawnormativa vigente al momento
de cancelar las acreencias respectivas

Ingresar a la Cta. Cte. Oficial N° 9001/04 “Rent&enerales” los fondos
correspondientes a devoluciones, multas y/o resurso
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Custodiar las chequeras de las distintas Cuentage@es Bancarias y las garantias y/o
seguros de caucion exigidas a los proveedoresapnaturaleza de la inversién, y de
Escrituras por cesion de facturas a cobrar entreai comerciales o bancarias.
Verificar las Rendiciones de los fondos transfesiddfavor del Tesorero Ministerial y
la elaboracién de los Balances de Inversion cooredipntes.

Supervisar los pagos realizados por la HabilitaGéntral.

Conocimientos Generales:

De la organizacion del Estado

 Ley N°12.817 — Ley de Ministerios y su modificédrey N° 13.240

Del Personal:

» Estatuto del Personal de la Administracion Publi¢ay N° 8.525.
» Escalafén del Personal Civil de la Administracidiolica — Decreto-Acuerdo N°
2695/83 y modificatorios.

Conocimiento general de la normativa especificarnahte a la Jurisdiccion

» Disposiciones generales y Subsistema de Tesordgi@stion Financiera de la Ley
N° 12.510 de Administracion, Eficiencia y Contrel &stado (Titulo |y Titulo Il —
Capitulo 11).

Conocimientos especificos

e Conocimientos de Decretos y Resoluciones, refeatiosanejo de fondos (Decreto
N° 224/1992 — Resol. Gral. APl Nros. 15/97 y mauiforias; y 019/11 — Resol.
Gral. AFIP Nros. 757 y modificatorias; y 830)

 Normas emanadas del Tribunal de Cuentas relacisneda la presentacion y
justificacion de Movimientos Financieros — Res. T@¥8/06 y modificatoria Res.
TCP 021/07 y Res. TCP 012/11.

» Conocimientos generales del S.I.P.A.F. (Sistemavifc@l de Administracion
Financiera), y del S.I.A.P. (retenciones imposgjv&ICORE — SIJP Ret. y Percep.
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* Manejo de pagos electronicos.

- Conocimientos técnicos no especificos

* Conocimientos en el manejo de herramientas infocast(Word, Excel, Correo
Electronico, Internet).

Requisitos, estudios y/o experiencia:

e Estudios secundarios completos.
* Preferentemente acreditar experiencia, capacidadngcimientos en manejo de
fondos.

Caracteristicas personales

* Marcada capacidad de trabajo y de gestion.

* Predisposicién para la formacién y capacitaciomaeente.

 Trato amable y respetuoso con los distintos intégeade la reparticion y con
personas ajenas a la misma.

» Disposicion para emprender y dinamizar positivamestitpensamiento estratégico
de la reparticion.

» Capacidad para la organizacion de sus funciones tyabajo en equipo.

* Profunda responsabilidad y compromiso.

» Facilidad de expresion escrita y oral.
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ANEXO |
PERFILES DEL PUESTO

Cargo a cubrir: Categoria 6 — Agrupamiento Administrativo — Habdiv Central

Sector: Direccién General de Administracion.

Lugar de prestacion de serviciosAvda. Arturo Illia N° 1151- 6° Piso - ciudad de &akRe.

Numero de Puestos a cubrird (uno).

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO

Administrar el funcionamiento de las Cajas ChicadadJurisdiccion y el movimiento
contable y financiero de las cuentas bancariagtég

Intervenir en la inversion de los Gastos de Furanaento de las Unidades Ejecutoras a
su cargo, instrumentando los pagos a Proveedores.

Supervisar la totalidad de los registros contadiEsSector, mediante los respectivos
Libros: Caja, Cargos, Banco.

Supervisar los Balances de Inversion e interveas lespectivas Rendiciones de
Cuentas de cada una de las Unidades Ejecutordsymmena la reglamentacion vigente.
Coordinar las acciones referidas al abastecimieletcelementos de trabajo, para el
funcionamiento, mantenimiento y servicios de lagidias Unidades Ejecutoras.
Controlar y refrendar las respectivas conciliackohancarias de las cuentas corrientes
utilizadas por la Habilitacion Central y el arquiscaja mensual.

Controlar y refrendar Arqueos periodicos del moeimtd general de la Habilitacion
Central.

Coordinar los procedimientos de compras Directas.

CONOCIMIENTOS GENERALES:

De la organizacion del Estado

 Ley N°12.817 — Ley de Ministerios y su modificadrey N° 13.240
Del Personal:

» Estatuto del Personal de la Administracion Publitay N° 8.525.
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Escalafon del Personal Civil de la Administraciditbica — Decreto-Acuerdo N°
2695/83 y modificatorios.

Conocimiento general de la normativa especificanafite a la Jurisdiccion:

Disposiciones generales y Subsistema de Tesordgi@stion Financiera de la Ley
N° 12.510 de Administracion, Eficiencia y Contrel &stado (Titulo |y Titulo Il —
Capitulo )

Conocimientos especificos

Conceptos generales de la Ley N° 7.914 - Viati€snisiones de Servicios y
Normas Complementarias.

Normas emanadas del Tribunal de Cuentas relacisnada la presentacion y
justificacion de Movimientos Financieros — Res. T@¥8/06 y modificatoria Res.
TCP 021/07 y Res. TCP 012/11.

Normativa referida a compras; Decreto N° 3226/0madificatorios; Decreto N°

1299/08 y Decreto N° 1247/08.

Conocimientos generales del S.I.P.A.F. (SistemaviRec@l de Administracion

Financiera).

Manejo de pagos electrénicos.

Conocimientos técnicos no especificos

Conocimientos en el manejo de herramientas infocamt(\Word, Excel, Correo
Electronico, Internet).

REQUISITOS, ESTUDIOS Y/O EXPERIENCIA

Secundario completo.

Preferentemente experiencia laboral en una DiracGiéneral de Administracion o
Servicio Administrativo equivalente, en areas ded®aon de Cuentas, Gastos o
Habilitacion.

CARACTERISTICAS PERSONALES

L

Marcada capacidad de trabajo y de gestion
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* Profunda responsabilidad y compromiso

* Integridad, honestidad y ética

* Iniciativa, creatividad e innovacion

 Trato amable y respetuoso con los distintos intégeade la reparticion y con
personas ajenas a la misma.

* Predisposicion para la formacién y capacitaciomaeente.
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ANEXO |
PERFILES DEL PUESTO

Cargo a cubrir: Categoria 4 — Agrupamiento Administrativo — DivisiBedaccion
Sector: Secretaria Administrativa - Direccion General dkmnistracion.
Lugar de prestacion de serviciosAvda. Arturo lllia N° 1151- 6° Piso - ciudad de &akRe.

Numero de Puestos a cubrird (uno).

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO

* Redactar Decretos, Resoluciones, Disposicionesas\etinformes, de conformidad a
las gestiones que se tramiten en el area.

» Efectuar el seguimiento periddico de los tramitestignados por la Direccion.

* Preparar la documentacion de las gestiones adnaivsts que se tramiten en la
Direccion General, para el ingreso y control delieigd del Tribunal de Cuentas de la
Provincia.

* Atender la distribucion del despacho diario, y eflemamiento del archivo de la
documentacion que ingresa al area.

CONOCIMIENTOS GENERALES:
De la organizacion del Estado

 Ley N°12.817 — Ley de Ministerios y su modificadrey N° 13.240
- Del Personal

* Ley N°8.525 - Estatuto del Personal de la Admiagén Publica.
» Decreto-Acuerdo N° 2695/83 y modificatorios - Eaf@h del Personal Civil de la
Administracion Publica.

Conocimiento general de la normativa especificarnahte a la Jurisdiccion:
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Disposiciones generales de la Ley N° 12.510 de Amhtnacion, Eficiencia y
Control del Estado (Titulo I).

Decreto N° 0033/11 — Estructura Funcional de ladtienion Politica del Ministerio
de Economia.

Del Tramite y la gestion:

Decreto-Acuerdo N° 10204/58 - Reglamentacién dgaatbnes administrativas.
Decreto N° 1774/09 — Sistema Provincial de InforidicMinima Publicable
respecto de agentes publicos

Decreto N° 0916/08 — Delegacion de Facultades plRei®n N° 045/11 M.Ec.
Decreto N° 4211/90 — Recomendacion para elaborat@oRroyectos de Decretos,
modificado por Decreto N° 2717/95

Normas emanadas del Tribunal de Cuentas relacisramael control de legalidad
de los actos administrativos que se dicten en etoSd”ublico Provincial No
Financiero — Res. TCP 007/06 y modificatoria R&3PD14/11.

Conocimientos técnicos no especificos:

Conocimientos en el manejo de herramientas infocamt(\Word, Excel, Correo
Electronico, Internet y firma digital).

Excelente nivel de redaccion y manejo del idiongmgsl.

Conocimientos generales del Sistema de Informaaén Expedientes de la
Provincia (SIE).

REQUISITOS, ESTUDIOS Y/O EXPERIENCIA

Secundario completo.

CARACTERISTICAS PERSONALES

Marcada capacidad de trabajo y de gestion
Profunda responsabilidad y compromiso
Integridad, honestidad y ética

Iniciativa, creatividad e innovacion
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* Predisposicion para la formacién y capacitaciomaeiente.

ANEXO Il

COMPOSICION DEL JURADO

El Jurado estara integrado de la siguiente manera:

Presidente El sefior Subsecretario de Administracion y de G@ioacion Econdmica
Territorial, C.P. EMILIANO IGNACIO ARZUAGA.
Titulares:
» El sefior Director Provincial de Recursos Humandaugcion Publica, Dr. JUAN
PABLO GUTIERREZ.
+ La Contadora General de la Provincia, C.P.N. MARIRISTINA GONNET
» La sefiora Directora General de Administracion, IS.PVANNA LILIAN ARCE
de FASSINO.
« La sefiora Coordinadora General de Personal, VIVI/BEATRIZ CARRERAS.
» El sefior, RODOLFO ANDRES PEREYRA en representad&t/PCN.
» La sefiora, DARIO COSTA, representacion de UPCN.
» El sefior, ANA CRISTINA CORONEL, en representaci@é4PCN.
+ Lasefiora, ANDREA LUJAN, en representacion de B.T.

Suplentes:

 ElI sefior Director General de Recursos Humanos yciéanPublica, Dr.
FRANCISCO BENITO ROQUE DE LOS MILAGROS BERRAZ MONTY

e El sefior Sub-Contador General de la Provincia, C.FRAUL EDUARDO
GIMENEZ

« La sefiora Subdirectora General de AdministraciGrP.N. ANA MARIA
GIANDOMENICO.

» La sefiora Coordinadora General Administrativa, BRATMARGARITA VILLA

» Lasefiora MIRTA GUADALUPE MORALES, en representacae UPCN.
+ La sefiora, LILIANA NOEMi CROCCI, en representaciie UPCN.

« El sefior GERMAN RAMELLO, en representacion de UPCN.

» El sefior CARLOS MELONI, en representacion de A.T.E.
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LUGAR y FECHA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION
e Coordinacion General de Personal de la Direccione@d de Administracion, sita en
calle Avda. Pte. Arturo lllia N° 1151- 6to. Pis€entro Civico Gubernamental - de la
ciudad de Santa Fe. (Puerta N° 616)
* Desde el dia 28/10/13 hasta el 08/11/13 enrakimode 8 hs. a 12 hs.

Se debera bajar el Formulario de Inscripcion delgina web oficial o podran ser retirados en
el lugar mencionado, en el horario de 8 hs. a 12 hs

Esta Jurisdiccion tendra a su cargo la difusiércdeturso y el llamado del mismo se difundira
durante diez (10) dias, a partir del 21/10/13 ip$&ripcion permanecera abierta hasta cinco (5)
dias posteriores al fin de su difusién, de acuarttbestablecido en el articulo 92° del Decreto
N° 1729/09.

Los postulantes deberdn acomparfar al formulariongeripcion, una copia impresa de su
Curriculum Vitae, una fotocopia de las dos primehagas de su D.N.l. o documento
equivalente, con constancia del Ultimo cambio deniditio realizado; y de todos los
antecedentes relativos a los datos consignadokrefegado formulario (ejemplo: certificados
de estudios, diplomas, constancias de titulo emitea certificados de trabajo desempefiados y
demas comprobantes pertinentes). Las fotocopiagerelgqs deberan encontrarse debidamente
certificadas por la Institucibn Emisora respectipar la Oficina de Certificaciones de los
Tribunales Provinciales o por Escribano Publico.dogaumentacion debera presentarse en un
sobre cerradgue contenga la leyenda: “CONCURSQ”, seguido dddatificacion del puesto

a concursar, apellido, nombre y nimero de D.Nllpdstulante, todas las hojas deberan estar
numeradas y firmadas, indicandose la totalidadadehbjas que componen la presentacion
(ejemplo: 1 de 10 6 1/10). No seran consideradesibecedentes respecto de los cuales no se
acomparfie documentacién probatoria.

Los aspirantes, en ocasion de registrar su insénpaeberan constituir domicilio legal y
direccién de correo electronico a todos los efeetnsrgentes de la convocatoria, en el que se
tendran por validas todas las notificaciones quefesttien.

Se emitirA una constancia firmada y sellada poMiglisterio de Economia en la que se
consignara la fecha de recepcion, siendo éstai¢a documentacion admitida a los efectos de
acreditar la inscripcion.

No se admitira la invocacion de nuevos tituloseesdentes o trabajos con posterioridad al
cierre del plazo de inscripcion.

B s |



PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de Economia

[ ]

Todos los datos denunciados por los aspirantesré&endaracter de Declaracion Jurada.
Cualquier falsedad incurrida en ellos sera causakdiata de eliminacion del Concurso, de lo
que sera debidamente notificado el postulante aéxiy con mencion de la causal.

No constituira causal de nulidad del procedimidatausencia de alguno de los integrantes del
organo de seleccién durante el desarrollo de Esastestablecidas, pudiendo ser reemplazado
por otro funcionario que se designe oportunamente.

La presentacion de la solicitud de inscripcionandnvocatoria importa el pleno conocimiento

y aceptacion de los aspirantes de las bases astiseen el presente procedimiento, como
asimismo la modalidad de designacion resultantéresl en que han de prestar servicios y las
tareas exigidas.

La falta de documentacion debidamente certificade, acredite la posesion de los requisitos
exigidos en la convocatoria para la inscripciomaliara la presentacion al concurso.

ETAPAS DEL LLAMADO A CONCURSO INTERNO

La participacion de los concursantes en todastégsae previstas exbligatoria, pudiendo ser
causal de exclusion del concurso la no concurrem@yuna de ellas. La dependencia en que
reviste el agente que se presente a concursojzauntoy facilitard su participacion en todas las
etapas del concurso, debiendo el mismo presengde@b las constancias pertinentes.

Etapa |I: Evaluacion de Antecedentes

FechaA partir del 12/11/13, en horario a determinar @l jurado.

Lugar Sala de Reuniones del Ministerio de Economia, esit calle Avda. Pte. Arturo
lllia N° 1151 - 6to. Piso -Centro Civico Gubernataénde la ciudad de Santa Fe, para ambos
cargos.

La calificacion de antecedentes sera numéricaal@@ puntos, conforme lo dispuesto por el
articulo 102° del Decreto N° 1729/09 — Régimen diec0rsos.

Etapa Il: Evaluacion Técnica

FechaA partir del 26/11/13, en horario a determinar @l jurado.

Lugar: A confirmar por el jurado del Concurso, de acuemola cantidad de
participantes inscriptos, para todos los cargosn@dicara a los postulantes junto con la
evaluacion de antecedentes.

La calificacion serd numérica de 0 a 100 puntoserelo en cuenta lo indicado en el articulo
103° del Decreto N° 1729/09 - Régimen de Concursos.
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Etapa lll: Evaluacién Psicotécnica:- Solo para Categoria 7y 6 -

FechaA partir del 02/12/13, en horario a confirmar el jurado.

Lugar. Sala de Reuniones del Ministerio de Economia, esit calle Avda. Pte. Arturo
lllia N° 1151 - 6to. Piso -Centro Civico Gubernataérde la ciudad de Santa Fe.
Se calificara de 0 a 100 puntos, segun lo estatdemm el articulo 104° del Decreto N° 1729/09
— Régimen de Concursos.

Etapa VI: Entrevista Personal:

FechaA partir del 20/12/13, en horario a determipar el jurado.

Lugar Sala de Reuniones del Ministerio de Economia, esit calle Avda. Pte. Arturo
lllia N° 1151 - 6to. Piso -Centro Civico Gubernataénde la ciudad de Santa Fe, para ambos
cargos.

Se calificara de 0 a 100 puntos, conforme lo disfmugor el articulo 105° del Decreto N°
1729/09 — Régimen de Concursos.

Orden de Méritos:

El Jurado tendra un plazo de diez (10) dias halteeputados a partir de la Entrevista
Personal para elaborar el Orden de Méritos.

En esta fase, se debera calcular el puntaje bartdgrado de cada Etapa.

Para ello se multiplicara el puntaje bruto de datigpa por la ponderacion relativa establecida
previamente. Se sumaran los puntajes brutos patmesase obtendra el puntaje global ponde-
rado. Con este puntaje global se realizara el Cdeédviérito.

El Orden de Mérito se confeccionara con los pustgiebales ponderados cuyo valor sea igual
0 mayor a 60 puntos (Categoria 6 y 7) y 50 pur@adeggoria 4)En el caso de que ninguno
de los concursantes alcance dichos puntajes, el carso se declarara desierto, debiendo
procederse a convocar a concurso abierto

La presidencia del Jurado procedera a notificaadeimtemente a los aspirantes el puntaje
obtenido y el orden de méritos confeccionados ee Bmismo, dentro de los cinco (5) dias de
la fecha de elaborado el dictamen respectivo.

Cada etapa tendra el siguiente peso relativo ptwakepara la conformacion del Orden de
Méritos:
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Categoria 4:
Evaluacion AntecedentesEvaluacion Técnica Entrevista Personal Total
30 % 50 % 20 % 100 %
Cateqorias 6y 7:
Evaluacion Evaluacién Evaluacién Entrevista Total
Antecedentes Técnica Personalidad Personal
30 % 40 % 20 % 10 % 100 %
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